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REGLAMENTO AL ESTATUTO INTERNO DE CONTRATACION SOBRE LA

INTEGRACION Y CONSOLIDACION DE LA CONTRATACION EN MATERIA DE

COMPRAS Y SUMINISTROS DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS CIVILES

Por medio del cual el Gerente General de EDATEL S A. E.SP. en uso de las
facultades especiales conferidas por la Junta Directiva, MODIFICA el Reglamento
de Compras y Suministros de bienes, servicios y obras civiles, de acuerdo con las
politicas establecidas en el literal ¢) del articuio 7° del Estatuto Interne de
Contratacion aprobado el 30 de septiembre de 2002 y modificado el 23 de junio de
2008, e INCORPORA en un solo texto todos los cambios que se han presentado
incluyendo el titimo del 3 de enero de 2005

CONSIDERACIONES

De conformidad con los principios y politicas establecidos para la contratacion
en EDATEL S.A. E.S.P., las compras, los suministros, los servicios y obras
civiles se llevaran a cabo de manera integrada y consolidada.

Para tal efecto se reglamenta el Plan Anual de Contratacion de compras y
suministros, servicios y obras civiles, en adelante °Plan Anual de
Contratacion”.

Mediante esta reglamentacion se expresa el compromiso que asume la
Administracion frente a los accionistas, la Junta Directiva y sus propios
objetivos. En la medida en que éste se desarrolle, podran optimizarse at
maximo los recursos técnicos, economicos y humanos, y brindar un mejor y
mas oportuno servicio tanto al cliente interno como al externc.

Al integrar y consolidar los requerimientos de todas las areas de la Compania
en un “Plan Anual de Contratacion”, se busca que en ningun caso se celebren
contratos con el mismo objete ¢ compras fraccionadas.

Es necesario precisar los requerimientos en la contratacion de compras y
suministros, servicios y obras civiles, enmarcados en el presupuesto anual
aprobado por la Junta Directiva de EDATEL S.A. E.S.P.

La integracién y consolidacion permite aumentar la capacidad de negociacion
frente a los proponentes para lograr mejores condiciones economicas,
financieras y logisticas. :

Las facultades de contratacion para la ejecucion del “Plan Anual de
Contratacién”, deberan ejercerse de acuerdo con el Reglamento de
Delegaciones y a lo dispuesto en el presente documento.

Pagina | de 7 §)>

Calle 41 No. 52-28 o Conmuiador: (574) 384 63 84 o Fax: (574) 384 65 00 Medelitn - Colombia
Currera 5 No. 33-25 o Connudador: (574) 792 00 10« Fax: (374} 792 00 04 Monteria - Colombia

NIT 890.905.065-2 & E-mail: edatel@edarel com.co
LINEA ECO DE SERVICIO Al CLIFNTE (1] 8000 401 401

<’EDATEL



T °EDATEL

CAPITULO |
DEFINICIONES

Articulo 1: Definiciones. Para efectos de la presente reglamentacién se adoptan
las siguientes definiciones:

Adecuaciones o reparaciones menores: Son aquellas actividades encaminadas a
garantizar el correcto funcionamiento y la imagen corporativa de los bienes al
servicio de EDATEL.

Obras civiles: Son las actividades que se ejecutan para la construccion,
remodelacién y mantenimiento de locales para el servicio de EDATEL . diferentes a
las que corresponden a canalizaciones, fundaciones para montajes de estructuras y
grupos electroégenacs.

Operacion administrativa: Se refiere a las acciones de apoyo necesarias para el
cumptimiento del objeto social de la Organizacion.

Servicios corporativos: Son los que se requieren para brindar el apoyo logistico
para e! desarrollo de las actividades administrativas de las diferentes Unidades de
Gestion.

Suministros corporativos: Es el abastecimiento de elementos para el desarrollo de
las actividades administrativas de caracter corporativo, tramitados por ta Unidad de
Gestion Administrativa y Financiera, a través de la Secretaria General de acuerdo
con las atribuciones sefialadas en ei presente reglamento y en el de Delegaciones.

Suministros de publicidad y comunicaciones: Son aquellos elementos o
servicios destinados a la divulgacion interna de los programas corporativos, a la
promacion de los productos y servicios ofrecidos por la Compaifiia, asi como al
posicionamiente de su marca, tramitados por la Secretaria General

Suministros técnicos: Es el abastecimiento de elementos para el desarrollo de las
actividades necesarias para la operacion, ampliacton, reposicion, mantenimiento
gestion de |a red de telecomunicaciones, tramitados por la Secretaria General previo
requerimiento de la Unidad de Gestidn de Infraestructura.

CAPITULO Ii

REGLAMENTACION

Articulo 2: Para ejecutar el “Plan Anual de Contratacion”, se adoptara un formato
unico, por centros de costos, el cual debera ser diligenciado por la Gerencia General
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y las Unidades de Gestién, con el fin de relacionar lo que corresponda a cada
unidad y/o dependencia dentro del presupuesto anual aprobado.

Este “Plan Anual de Contratacion” sera aprobado por el Comité de Contratacion

Articulo 3: El formato unico debera entregarse a la Secretaria General, dentro de
los diez {10) dias calendario siguientes a la aprobacion del Presupuesto anual.

Articulo 4: Para evitar la celebracién de contratos con el mismo objeto o compras
fraccionadas, la Secretaria General, publicara en la Intranet el “Plan Anuai de
Contratacion”, de toda la Organizacién una vez aprobado por el Comité de
Contratacion.

Articulo 5: La Secretaria General se encargara del proceso de compras vy
suministros, contratacion de servicios y ejecucién de obras civiles, en io que
respecta a los contratos necesarios para {a operacién administrativa y suministros
corporatives.

Igualmente se encargara del proceso de compras y suministros, contratacién de
servicios y ejecucion de obras civiles que correspondan a canalizaciones,
fundaciones para montajes de estructuras y grupos electrogenos, en lo que respecta
a los contratos necesarios para la operacion, ampliacion, reposicién, mantenimiento
y gestion de la red de telecomunicaciones, previo requerimiento de la Unidad de
Gestion de Infraestructura.

Articulo 6: En casos excepcionales, de urgencia, o en los gue no sea posible |a
entrega oportuna de suministros, servicios y ejecucién de obras civiles, que se
encuentren enmarcadas en el “Plan Anual de Contratacion”, tos Coordinadores
Administrativos de las Regiones podran contratar directamente, hasta por el valor de
1a delegacion.

En estos casos debera justificarse posteriormente por escrito ante la Unidad de
Gestion competente para autorizar la contratacion.

Articulo 7: Para la elaboracion del “Plan Anual de Contratacion” se debera tener en
cuenta;

. Consolidar la informacion de los elementos, servicios y obras civiles, gue se
requieran.

. Estabiecer los cronogramas de entrega conforme al presupuesto anual.

Programar fechas y lugares de entrega.

Conservar la racionalidad y austeridad en el gasto ylo en la inversién.

Tener en cuenta los datos historicos de consumo en los dos {2} utimos afios,

los cuales permiten hacer una proyeccion de compras de elementos

necesarios para el adecuado funcionamiento de todas Jas dependencias.
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Seleccionar los elementos o lineas de compras que por su definicidn vy
estructura, requieren de una planificacion y programacion en su ejecucion.
Coordinar la inclusién de obras civiles, previa aprobacion de las Unidades de
Gestion de Infraestructura y Comercial.

Articulo 8: El "Plan Anual de Contratacion” incluye suministros corporativos,
tecnicos, de publicidad y comunicaciones; servicios corporativos y obras civiles.

Articulo 9: Suministros corporativos. Sera de competencia de las Unidades de
Gestion Administrativa y Financiera y la de Desarrollo Corporativo la consolidacién
de necesidades para la adquisicion de los siguientes suministros, que haran parte
del "Plan Anual de Contratacion™

Insumas para oficina.

Muebles y enseres Silleteria, electrodomésticos, equipos para dotacion de
oficinas .

Papeleria.

Uniformes para el personal.

Uniformes deportivos.

Aseo y cafeteria.

Seguridad industrial.

Articulos de jugueteria.

Ferreteria.

lluminacidn y eléctricos.

Materiales para la construccion.

Senalizacion informativa y de seguridad industrial.

Medicamentos.

Articulos Informaticos susceptibles de contratos Marco -tarjeta maédem,
modem, discos duros, teclados, mouses, monitores, memorias, baterias para
portatiles, entre otros—

Cableado estructurado.

Sellos para alcancias.

Los necesarios para el disefio, planeacion, produccion y montaje de las
campafas internas y organizacion de eventos corporativos a cargo del Staff de
Comunicaciones.

Los requeridos para el desarrollo de campanias internas y posicicnamiento de
la marca corporativa.

Articulos de publicidad y mercadeo, tales como publicaciones, material
merchandising, material POP —para el punto de venta— requeridos para la
promocion y publicidad de los diferentes productos y servicios ofrecidos por
EDATEL.

Articulo 10: Suministros técnicos. Sera de competencia de la Unidad de Gestién
Administrativa y Financiera previc requerimiento de la Unidad de Gestidon de
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Infraestructura la logistica para la adquisicion, entre otros, de los siguientes
sumimnistros que haran parte del "Plan Anual de Centratacion™

Mastiles para Teléfonos

Postes

Varillas Cooperwell

Herrajes.

Cables.

Cabinas para Teléfonos.

Aparatos Telefénicos.
Herramientas para operaciones.
Escaleras.

Alambres.

Combustibles, aceites y lubricantes
Circuitos integrados.

Herramientas especiales.

Mdodulos para sistemas de transmision y conmutacion,
Grupos electrogenos.

Repuestos técnicos.

Articulo 11: Contratos de Servicios corporativos: Sera de competencia de la
Unidad de Gestion Administrativa y Financiera la logistica para la prestacion, entre
otros, de los siguientes servicios que haran parte del "Plan Anual de Contratacion”

Aseo y cafeteria.

Vigilancia y seguridad.

Transporte.

Mantenimiento de equipos de oficina y de computo, cuando no sea posible en
las zonas.

Mensajeria.

Mantenimiento de aire acondicionado del edificio central de EDATEL.
Mantenimiento de equipos de seguridad industrial.

Mantenimiento a zonas verdes del edificic central de EDATEL.

Mantenimiento de ascensores.

Reparacion y mantenimiento de locaies.

. Servicio de fotocopiado para el edificio central de EDATEL.

Servicio de montacargas para el Almacén General de EDATEL.

Servicios Publicos.

Combustibles, aceites y lubricantes para la operacién del edificio central de
EDATEL.

Mantenimiento y reparacién de vehiculos.

. Consuitoria y disefio para construccién de inmuebles.
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. Servicios de consultoria relacionados con tecnologias informaticas: seguridad
en sistemas de informacién, sistemas de informacion, nuevas tendencias y
evaluacion de herramientas y plataformas tecnoldgicas.
. Servicios de consultoria para la implantacion y desarrolio de software.
. Mantenimiento, soporte técnico, actualizacion y mejoras de software.
) Servicios para transporte y custodia de medios de almacenamiento de
informacion.
: . Instalacion y mantenimiento de cableado estructurado.
. ) Afiliaciones y suscripciones.

Paragrafo: El servicio de mensajeria para la distribucion de la facturacion
relacionada con la prestacion de los servicios de telecomunicaciones queda excluido
del “Plan Anual de Contratacién” y su tramite estara a cargo de la Unidad de Gestion
Comercial.

Articulo 12: Suministros y servicios que no se consideran dentro del “Plan
Anual de Contratacion”. No son susceptibles del “Plan Anual de Contratacion” los
repuestos y suministros relacionados con la red de Telecomunicaciones, los
servicios de aseo, cafeteria, vigilancia, transporte y mensajeria, que se requieran
para solucionar planes de contingencia, emergencias y eventualidades especiales.
El suministro y la prestacion de estos servicios se coniratara de conformidad con lo
previsto en el reglamento de Delegaciones y debera justificarse posteriormente por
escrito ante fa Unidad de Gestion respectiva segun el caso.

En fas regiones se consideran elementos no susceptibles del “Plan Anual de
Contratacion”, entre otros, chapas de puerta, llaves. vidrios, articulos eléctricos o de
construccion requeridos en adecuaciones y/o reparaciones menores.

Articulo 13: Los Coordinadores Administrativos de las Regiones podran contratar,
hasta por el valor de la delegacion, los siguientes servicios conforme al *Plan Anual
de Contratacion™:

. Adecuaciones o reparaciones locativas menores.
Mantenimiento y reparacion de equipos de oficina y de computo, que sea
posible hacerlo en las regiones

. Mantenimiento y reparacion de los equipos de aire acondicionado, de su
region.

. Mantenimiento a zonas verdes de los locales adscritos a su region.
Servicio de fotocopiado.

. Servicios Publicos de inmuebles ubicados en Departamentos diferentes a
Antioquia,

Articulo 14: El apoyo logistico necesario para la gjecucion de obras civiles,
construccion de sedes u oficinas vy las reformas a locales, seran de competencia
exclusiva de la Unidad de Gestién Administrativa y Financiera, a través de la

Pagmma 6 dc 7 E ,)

Calle 41 No. 52-28 » Conmutador: (5 74) 384 63 84 w Fax: (574) 384 65 00 Medellin - Colombiu
Carrera 3 No, 33-25 « Conmutador: (574) 792 00 [0 » Fax: (574) 792 00 04 Monteria - Colonibia
NIT 890.905.065-2 « E-mail: edatel@edatel com.co

LINEA ECO DE SERVICIO AL CLIENTE 01 8000 401 401 L’j



R RRRRRTRPRYY °EDATEL

Direccion Habilitacion Administrativa siguiendo las politicas del Manual de
Construcciones de EDATEL y los reglamentos dei Estatuto Interno de Contratacion.

Articulo 15: Para la ejecucion de! “Plan Anual de Contrataciéon”, se suscribiran
contratos siguiendo los lineamientos estipulados en el Estatuto Interno de
Contratacion y en el Reglamento de Delegaciones, de tal manera que se garantice
la logistica aportuna para el cumplimiento del objeto social de EDATEL.

Articulo 16: El presente documento sustituye el Reglamento sobre la Integracién y
consolidacion de la contratacion en materia de compras y suministros de bienes,
servicios y obras civiles, adoptado el 28 de octubre de 2002 y su dltima modificacion
del 3 de enero de 2005.

Articulo 17: Vigencia. El presente Reglamento rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dado en Medeilin, a los veinticinco (25) dias del mes de junio de dos mil ocho

Gerente General

Elabarada Victora Lucia Alvarez M y Gloia P Velssquez v
Revisawdu Beoatrz F Henao O !

1
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